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ПОЛОЖЕНИЕ
о ведении ученических тетрадей и их проверке
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение «О ведении ученических тетрадей и их проверке» в автономной некоммерческой организации дополнительного образования «Яркий путь» (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
1.2. Настоящее Положение устанавливает правила ведения ученических тетрадей, проведения текущего контроля и оценивания уровня учебных достижений обучающихся.

2. Задачи проверки ученических тетрадей
2.1.   Соблюдение единого орфографического режима.
2.2.   Выполнение обучающимися домашних работ.

2.3.   Выполнение учителем норм проверки тетрадей.
2.4. Правильность ведения тетрадей для контрольных, лабораторных и практических работ и          их  сохранность в течение года.

2.5.
[image: image1]Правильность подписи тетрадей.

2.6.
[image: image2]Соответствие объема классных и домашних работ.

3 . Виды и формы письменных работ обучающихся
3.1. Основными видами классных и домашних письменных работ обучающихся являются работы, к которым относятся:

- упражнения по русскому языку и иностранным языкам, математике, физике, химии во всех классах; 

- конспекты первоисточников и рефераты по истории, обществознанию, литературе, географии в 5-11 классах;

- планы и конспекты лекций учителей по разным предметам на уроках и курсах в 10-11 классах;

- планы статей и других материалов из учебной литературы;

- сочинения, анализы текстов и письменные ответы на вопросы;

- составление аналитических и обобщающих таблиц, схем, рисунков и т.д. (без копирования и вклеивания готовых таблиц, схем и рисунков с учебников);

- фиксация наблюдений в природе, осуществляемых в процессе изучения окружающего мира, биологии, географии;

- различные виды рабочих записей и зарисовок по ходу урока, лабораторных, практических работ по биологии, географии, физике, химии, труду (технологии) в 4-11  классах (без копирования и вклеивания в тетради соответствующих рисунков из учебника);

3.2. В автономной некоммерческой организации дополнительного образования «Яркий путь» проводятся текущий контроль успеваемости обучающихся, который осуществляется педагогическим работником, реализующим соответствующую часть дополнительной образовательной программы самостоятельно.  Текущий контроль успеваемости осуществляется поурочно и (или) по темам в соответствии с тематическим планированием рабочей программы учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), индивидуальных особенностей обучающихся класса, содержанием дополнительной образовательной программы, используемых образовательных технологий в формах:

- письменных работ (тест, диктант, изложение, сочинение, реферат, эссе, контрольные, проверочные, самостоятельные, лабораторные и практические работы);

- устного ответа, в том числе в форме опроса, защиты проекта, реферата или творческой работы, работы на семинаре, практикуме;

- диагностики образовательных достижений обучающихся (входной, промежуточный, итоговый контроль знаний).
4. Количество и назначение ученических тетрадей
4.1. Для выполнения всех видов письменных работ обучающимся надлежит иметь следующее количество тетрадей из расчёта на каждого обучающегося:
	Предмет
	Класс, количество тетрадей

	
	1класс

	Русский язык
	2 рабочие тетради 

	Литературное чтение
	1 рабочая тетрадь 

	Математика
	2 рабочие тетради 

	Окружающий мир
	1 рабочая тетрадь (или тетрадь на печатной основе)


	Предмет
	Количество тетрадей

	
	2-4 классы
	5-6 классы
	7-9 классы
	10-11 классы

	Математика


	2 рабочие тетради, 
1 тетрадь для контрольных работ 
	2 рабочие тетради,  
1 тетрадь для контрольных работ
	-
	-

	Алгебра


	-
	-
	2 рабочие тетради, 
1 тетрадь для контрольных работ
	2 рабочие тетради,  
1 тетрадь для контрольных работ

	Геометрия
	-
	-
	1 рабочая тетрадь, 
1 тетрадь для контрольных работ
	1 рабочая тетрадь,  
1 тетрадь для контрольных работ

	Русский язык
	2 рабочие тетради, 
1 тетрадь по развитию речи, 
1 тетрадь для контрольных работ
	2 рабочие тетради, 
1 тетрадь по развитию речи и 
1 тетрадь для контрольных работ
	1 рабочая тетрадь 
1 тетрадь по развитию речи, 
1 тетрадь для контрольных работ

	Литературное чтение
	1 рабочая тетрадь

	-
	-

	Литература
	-
	1 рабочая тетрадь,  
1 тетрадь для творческих работ

	1 рабочая тетрадь, 
 1 тетрадь для творческих работ
	1 рабочая тетрадь,  
1 тетрадь для творческих работ

	Окружающий мир
	1 рабочая тетрадь 
(или тетрадь на печатной основе)
	-
	-

	Биология
	-
	1 рабочая тетрадь (общая), 
1 тетрадь лабораторных и контрольных работ

	География


	-
	1 рабочая тетрадь (общая), контурные карты, 
1 тетрадь для практических и контрольных работ

	Химия 
	-
	1 рабочая тетрадь (общая), 
1 тетрадь для практических и контрольных работ

	 Физика 

 
	-
	1 рабочая тетрадь (общая), 
1 тетрадь для лабораторных и контрольных работ

	 Информатика 
	-
	1 рабочая тетрадь 

	 Иностранный язык 
	2 класс: 

1 рабочая тетрадь

3-4 классы:

2 рабочие тетради,  тематический словарь (4 кл.)
	1 рабочая тетрадь 
(или тетрадь на печатной основе),
тематический словарь
	1 рабочая тетрадь
(или тетрадь на печатной основе), 

тематический словарь

	ОБЗР
	-
	1 рабочая тетрадь

	 История

    
	-
	5-7 класс

1 рабочая тетрадь (18 листов), 

1 тетрадь для контрольных работ
	8-9 классы

1 рабочая тетрадь (общая), 

1 тетрадь для контрольных работ
	1 рабочая тетрадь (общая), 

1 тетрадь для контрольных работ

	Обществознание
	-
	
	9 класс
1 рабочая тетрадь (общая), 

1 тетрадь для контрольных работ
	1 рабочая тетрадь (общая), 

1 тетрадь для контрольных работ


	Изобразительное искусство
	1-4 классы: альбом
	5-7 классы: альбом
	-

	Труд (технология)
	-
	1 рабочая тетрадь



	Курсы
	-
	1 рабочая тетрадь


 

5. Требования к оформлению и ведению ученических тетрадей
      5.1. Обучающиеся пользуются стандартными тетрадями, состоящими из 12-18 листов. В 5-11-х классах допускается использование обучающимися общих тетрадей по учебным дисциплинам, при изучении которых требуется выполнение больших по объёму работ.

       5.2. На тетрадях по всем учебным предметам единообразно выполняются надписи на обложке тетради: указывается предназначение тетради (тетрадь для контрольных работ, работ по развитию речи, лабораторных и практических работ).
     5.3. Тетради обучающихся 1  классов подписываются учителем.
     5.4. При выполнении работ обучающимся не разрешается писать на полях (за исключением пометок на полях во время записи лекций в старших классах). 
      5.5. Запись даты выполнения работы в первом классе в период обучения грамоте ведётся учителем в виде числа. Со второго полугодия первого класса, а также во 2-4 классах число записывается арабскими цифрами и указывается полное название месяца. В 4-11 классах по русскому языку число и месяц записываются словами в форме именительного падежа. В 4-11 классах по математике (по остальным предметам) записывается дата цифрами на полях.
       5.6. На каждом уроке по биологии, географии, физике и химии в тетрадях следует записывать его тему, а на уроках по русскому языку, математике – указывать вид выполняемой работы (классная, домашняя, самостоятельная, диктант). При выполнении заданий в тетрадях обучающиеся должны указывать по центру номер упражнения, задачи, вопроса.
      5.7. Обязательным является соблюдение правила «красной» строки по всем предметам. При оформлении красной строки следует сделать отступ вправо не менее 2 см. Оформление красной строки должно осуществляться с самого начала оформления текстов в первом классе.
5.8. В тетрадях по русскому языку записывается только вид работы (например, диктант). Вариантность выполнения работы фиксируется на следующей рабочей строке по центру. Во 2-4 классах по математике пишется словосочетание «Контрольная работа». В тетрадях обучающихся   5-11 классов по математике, физике, химии, биологии, географии, истории, обществознанию запись контрольной, практической, лабораторной работы ведётся в соответствии с тематическим планированием рабочей программы учителя. Например: Контрольная работа по теме: «Десятичные дроби».
5.9. Выполнять аккуратные подчёркивания, условные обозначения, составление графиков и т.д. карандашом, в случае необходимости – с применением линейки.
5.10. Обучающиеся ведут записи в тетрадях синей пастой. Черная или зеленая пасты, карандаш могут быть использованы при подчеркивании, составлении графиков и т.д. Обучающимся запрещается писать в тетрадях красной пастой.
6. Количество контрольных работ
6.1. Число контрольных, лабораторных, практических, творческих работ по всем предметам устанавливается рабочими программами по предмету.
6.2. Количество проверочных работ определяется учителем самостоятельно на принципах целесообразности.
6.3.   В целях создания условий, отвечающих физиологическим особенностям обучающихся, не допускается проведение контроля успеваемости:
-в первый учебный день после каникул для всех обучающихся;
-в первый учебный день после длительного пропуска занятий для обучающихся, не посещавших занятия по уважительной причине;
-объем учебного времени, затрачиваемого на проведение оценочных процедур, не должен превышать 10% от всего объема учебного времени, отводимого на изучение данного учебного предмета в данной параллели в текущем учебном году;
-на первом и последнем уроках, а также в понедельник и пятницу за исключением учебных предметов, по которым проводится не более 1 урока в неделю, причем этот урок является первым или последним в расписании;
-для обучающихся одного класса более одной оценочной процедуры в день.
6.4. Итоговые контрольные работы проводятся после изучения наиболее значимых тем программы, в конце учебного года;
7. Порядок проверки письменных работ учителями
Проверка письменных работ обучающихся является обязательной важной частью образовательного процесса и выполняет различные функции: воспитывающую, обучающую, развивающую, диагностическую.
 7.1. УЧИТЕЛЬ НАЧАЛЬНЫХ КЛАССОВ:
  контролирует наличие у обучающихся тетрадей по учебным предметам, соблюдение установленного порядка их оформления, ведения, соблюдение орфографического режима;

соблюдает порядок проверки рабочих тетрадей обучающихся: 

 в 1-4 классах ежедневно проверяются все классные и домашние работы обучающихся по письменным предметам (русский язык и математика);

  проверяет контрольные диктанты и контрольные работы по всем предметам в 1-4 классах к следующему уроку;
проводит работу над ошибками, анализ контрольной работы после проверки контрольных работ;

 проставляет в электронный журнал все отметки за контрольные работы за то число месяца, когда они проводились (отрабатывались) по тематическому планированию;
хранит тетради контрольных работ обучающихся в течение 2 лет в учебном кабинете.
7.2 УЧИТЕЛЬ РУССКОГО ЯЗЫКА И ЛИТЕРАТУРЫ:
  контролирует наличие у обучающихся тетрадей по учебным предметам, соблюдение установленного порядка их оформления, ведения, соблюдение орфографического режима.

  соблюдает порядок проверки рабочих тетрадей обучающихся:

а) по русскому языку
  5 класс и 6 класс в 1 полугодие – рекомендуется проверять все домашние и классные работы обучающихся;
  во втором полугодии 6 класса и в 7-9 классах  рекомендуется после проведенного урока проверять работы у слабоуспевающих обучающихся, наиболее значимые - у всех остальных, но с таким расчетом, чтобы раз в неделю тетради всех обучающихся проверялись;

   в 10-11 классах рекомендуется ежедневная проверка работ у слабоуспевающих обучающихся, а у остальных проверяются наиболее значимые по своей важности, но с таким расчетом, чтобы 2 раза в месяц учителем проверялись тетради всех обучающихся;
хранит тетради контрольных работ обучающихся в течение 2 лет  в учебном кабинете.
б) по литературе
  в 5-11 классах рекомендуется проверка тетрадей  не реже одного раза в месяц;
все виды контрольных и творческих работ проверяются у всех обучающихся;
хранит тетради контрольных работ обучающихся в течение 2 лет  в учебном кабинете.
7.3. УЧИТЕЛЬ МАТЕМАТИКИ:
  5 класс и 6 класс в 1 полугодие – рекомендуется проверять все домашние и классные работы обучающихся;
  во втором полугодии 6 класса и в 7-9 классах  рекомендуется после проведенного урока проверять работы у слабоуспевающих обучающихся, наиболее значимые - у всех остальных, но с таким расчетом, чтобы раз в неделю тетради всех обучающихся проверялись;

   в 10-11 классах рекомендуется ежедневная проверка работ у слабоуспевающих обучающихся, а у остальных проверяются наиболее значимые по своей важности, но с таким расчетом, чтобы 2 раза в месяц учителем проверялись тетради всех обучающихся;

все виды контрольных работ проверяются у всех обучающихся;
хранит тетради контрольных работ обучающихся в течение 2 лет  в учебном кабинете.

7.4. УЧИТЕЛЬ ИСТОРИИ, ОБЩЕСТВОЗНАНИЯ:
контролирует наличие у обучающихся тетрадей, соблюдение установленного порядка их оформления, ведения, соблюдение орфографического режима;
соблюдает следующий порядок проверки рабочих тетрадей обучающихся: 
 тетради всех обучающихся всех классов проверяются не реже 1-2 раза в учебный триместр;
все виды контрольных работ проверяются у всех обучающихся;
хранит тетради контрольных работ обучающихся в течение 2 лет  в учебном кабинете.

7.5. УЧИТЕЛЬ ГЕОГРАФИИ, БИОЛОГИИ, ФИЗИКИ, ХИМИИ:
контролирует наличие у обучающихся тетрадей, соблюдение установленного порядка их оформления, ведения, соблюдение орфографического режима;
соблюдает следующий порядок проверки рабочих тетрадей обучающихся: 
 тетради всех обучающихся всех классов проверяются не реже 1-2 раза в учебный триместр;

все виды контрольных, лабораторных и практических работ проверяются у всех обучающихся;

хранит тетради контрольных, лабораторных и практических работ обучающихся в течение 2 лет  в учебном кабинете.
7.6. УЧИТЕЛЬ ИНФОРМАТИКИ:
контролирует наличие у обучающихся тетрадей, соблюдение установленного порядка их оформления, ведения, соблюдение орфографического режима;
соблюдает следующий порядок проверки рабочих тетрадей обучающихся: 
 тетради всех обучающихся всех классов проверяются не реже 1-2 раза в учебный триместр.
7.7. УЧИТЕЛЬ ИНОСТРАННОГО ЯЗЫКА:
 контролирует наличие у обучающихся тетрадей, соблюдение установленного порядка их оформления, ведения, соблюдение орфографического режима;
соблюдает следующий порядок проверки рабочих тетрадей обучающихся: 
 во 2-5 классах рекомендуется проверять тетради  после каждого урока, а тетради-словари не реже 1 раза в месяц;

в 6 классе рекомендуется проверять тетради после каждого урока у слабоуспевающих обучающихся. У всех обучающихся тетради должны быть проверены один раз в неделю, а тетради-словари не реже 1 раза в месяц;
в 7-9 классах  рекомендуется проверять тетради  после каждого урока у слабоуспевающих обучающихся, у сильных обучающихся наиболее значимые работы. У всех обучающихся этих классов тетради должны быть проверены раз в две недели, а тетради-словари не реже 1 раза в месяц;
в 10-11 классах рекомендуется проверять тетради всех обучающихся 1 раз в учебный триместр, а тетради-словари не реже 1 раза в месяц; 
все виды контрольных работ проверяются у всех обучающихся;
хранит тетради контрольных работ обучающихся в течение 2 лет в учебном кабинете.

7.8. УЧИТЕЛЬ ТРУДА (ТЕХНОЛОГИИ), ОБЗР:
 контролирует наличие и правильности ведения обучающимися тетрадей по предмету;
рекомендуется проверять тетради всех обучающихся 1 раз в учебный триместр.
7.9. УЧИТЕЛЬ ИЗОБРАЗИТЕЛЬНОГО ИСКУССТВА:
контролирует наличие у обучающихся альбомов для рисования.
проверяет каждую работу у обучающихся всех классов. 
8. Заключительные положения

8.1. Срок данного Положения не ограничен.

8.2. Данное Положение действует до принятия нового.
